花蓮縣鳳仁國民小學導護工作實施計劃
中華民國101年1月2日修定
1、 目的：

1、 輔導學生生活教育，使兒童養成良好的生活習慣，並從事各項正當且正確的活動。

2、 指導學生在各項活動、遊戲中，養成有禮貌、守秩序、愛整潔、負責任、重榮譽等美德。

三、使學生能多元均衡發展，讓良好的認知，落實於日常生活實踐中。

四、維護學生在校內作息及遊戲時的安全，並維持路隊秩序，確保學生上放學之安全。

    五、防止學生在活動、遊戲中，發生糾紛和危險的動作，以及一切不守規的行為。有效防患一切意外事件之發生，維護學生在校安全。

2、 工作職掌：

1、 導護職掌：（一人）
1.晨間巡視校園，了解校園環境及學生動態，並注意早到學生之安全。
2.維護早上搭乘交通車學生過馬路安全。
3.主持每週升旗、晨光活動及各項臨時集會活動。
4.學校全體教師會議時，巡視校園，維護學生之安全。

5.學生朝會時報告事項：

（1）介紹該週服務導護老師及執行事項。

（2）各班級學生自治活動情形、午間抬餐收餐秩序及整潔活動情形。

（3）學生各方面之特殊表現（如拾金不昧、物品招領、禮節、秩序、晨間活動、午休情形及生活教育等）。

6.主持課間活動：（健康操、體育活動…等）

7.午餐時間督導學生抬餐收餐秩序及餐後巡視校園，了解各班活動情形。

8.整潔活動時間指導及報告。

9.放學時段，全校放學路隊之統一指揮，維持上、放學之路隊，負責路隊常規、秩序之維持，並指導學生行的安全。
        10.負責管理放學10 分鐘後未回家之學生。由各路隊老師帶領至自然教室集合等 待。
11.對於各班本週各項表現予以評分，於週五放學後交訓育組。
12.播放音樂

2、 副導護職掌：（一人）

1.將導護老師每天朝夕集會所報告事項及活動紀錄於學校日誌。

2.將教師朝會報告事項紀錄於學校日誌，並登校網行政公告。
3.協助導護老師執行工作事項。

4.導護老師公差假時代理導護老師執行導護工作。

3、 實施要領：

1、 導護輪值從每週一早上07：20開始，至週五下午16：20學生上、下課活動結束止。
2、 導護名單於每學年度開學時，由訓育組提報，經校長同意後決定之。

4、 注意事項：

1、 公、差假由副導護代理。

2、 懷孕之老師由學校機動派代。

3、 因事、病假等不能值勤者，請自行覓妥代理職務之老師代理，並將假單知會訓育組。

4、 年滿60歲以上老師免除導護工作。

伍、本計劃經校長核准後實施，修正時亦同。
